SWG-Biuroservice

Susanne Wolter-Gierloff PREISE

Auf dieser Seite finden Sie die aktuelle Preisliste.
Anfahrtskosten innerhalb Berlins sind inklusive.
Die Mindesteinsatzzeit betragt 1 Stunde.

In Abhdngigkeit von Art und Umfang der angefragten
Leistungen sind individuelle Preisvereinbarungen
moglich.

Alle Preise verstehen sich zuziiglich der gesetzlichen

Mehrwertsteuer.

Sachbearbeitung/Sekretariat/Biiroorganisation

Stundensatz 35,00 € pro Stunde
Schreibservice

Schreibarbeiten nach Vorlage

reine FlieBtexte 2,80 € pro 1.000 Zeichen

Texte mit Formeln, Tabellen, Formatierungen, etc.

3,50 €

pro 1.000 Zeichen

Zuschlag bei schlechter Lesbarkeit der Vorlagen

100%

Datenerfassung und -pflege

Datenerfassung und -pflege

(Datensatze bis 10 Zeilen bzw. Spalten)

pro Datensatz 0,50 € pro Datensatz

ab 250 Datensatze 0,46 € pro Datensatz

ab 500 Datensatze 0,42 € pro Datensatz

ab 1000 Datensdtze 0,38 € pro Datensatz

Aktualisierung von Datensatzen 0,30 € pro Datensatz

Neuanlage von Datenbanken 35,00 € pro Stunde
Sonstige Zuschldge

Eilauftrage

Ausfiihrung innerhalb von 48 Stunden 25%

Ausfiihrung innerhalb von 24 Stunden 50%

Zuschlagspflichtige Zeiten

Ausfihrung an Sonn- und Feiertagen 100%

Fiir ndhere Auskiinfte stehe ich Ihnen gern zur Verfiigung. Sie erreichen mich
unter der Rufnummer 030 40049554, mobil unter 0163 6302733 oder per E-Mail

uber kontakt@swg-bueroservice.de.
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